’

Jarvenpdad

Sahkoinen kokous A A
Kuntalaki (410/2015) § 98 - 99 %_$‘

Hallintojohtaja Iiris Laukkanen 30.3.2020




Tietoturva

Sahkaisiin kokouksiin tarvittavien teknisten laitteiden, jarjestelmien ja
tietoliikenneyhteyksien ajantasaisuus ja tietoturvallisuus toteutetaan

ensivaiheessa poikkeusolojen aikana antamalla kuittausta vastaan
kokouskayttéon etahallinnassa oleva kaupungin laite, jota kukaan muu
henkild ei saa kayttaa

puhelimet eivat toistaiseksi ole etahallinnassa eika niilla siten voi osallistua
kokouksiin

taman jalkeen valmistellaan ratkaisu, jolla tietoturvan tasoa voidaan
vield kehittaa

Kaupunginhallitus toteaa laitteiden, jarjestelmien ja tietoliikenneyhteyksien
ajantasaisuuden ja tietoturvallisuuden kokouksessaan 6.4.2020

Sahkoiset kokoukset otetaan kayttéon taman jalkeen

Sahkoisiin kokouksiin siirtyy ensin kaupunginhallitus

2.4.2020

Poikkeusolojen aikana lautakunnat ja jaostot (poislukien tarkastuslautakunta,
lupajaosto ja yksil6asiainjaosto) eivat kokoonnu edes sdhkoisesti.
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"Sdhkoisen kokouksen pitiminen
edellyttdd sitd, ettd kaupunginhallitus
tai sen nimeama viran- tai
toimenhaltija on pddtoksellddn
todennut, ettd sahkoisiin kokouksiin
tarvittavat tekniset laitteet,
Jjdrjestelmdt ja tietoliikenneyhteydet
ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia
lakien edellyttamdlld tavalla."”




Tietosuojan asettamia edellytyksia
sahkoiselle kokoukselle

Milloin tila on riittavan turvallinen kokoukseen osallistumiseen?
1. Voit varmistua siita, ettei kukaan ole tilassa tai tule ylldttden tilaan.

i. O//et kaupungin tiloissa, jossa on muita, joiden tyo- tai luottamustehtéviin saman asian kdsittely myos
uuluu,

Milloin tila ei ole riittavan turvallinen kokoukseen osallistumiseen?
1. Jos tilassa on sivullinen henkild, jonka tyo- tai luottamustehtaviin kokouksen asiat eivat kuulu

2. Jos tilasta kuuluu kokoukseen osallistuvan tai muiden osallistujien dani sivulliselle henkildlle, jonka
tyo- tai luottamustehtaviin kokouksen asiat eivat kuulu

Muuta huomioitavaa

* Myos lapset ovat sivullisia. Pienet IaEset eivat enka ymmarra, mutta voivat toistaa asioita esimerkiksi
leikeissaan siita mita ovat aikuisten kuulleen puhuvan.

» Vaikka toinen henkild yrittdisi olla kuulematta, esimerkiksi kuunnellen musiikkia tms. ei silti ole
oikeutta kasitelld luottamuksellisia asioita tilassa, jossa toinen voi kuulla asioita.

» Kokousten tallentaminen ei ole sallittu.

* Henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta on ilmoitettava viipymatta tietosuojavastaavalle ja kasiteltava

asianmukaisesti tietosuojavastaava@jarvenpaa.fi
+ Tietosuojakoulutukset tulee suorittaa Navisec-jarjestelmdssa https://luotsi.navisec.fi/jarvenpaa2/!

*  Perehdy myds kaupungin etatydohjeeseen!
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"Suljettuun sdahkoiseen
kokoukseen voi osallistua vain
sellaisesta paikasta, jossa
salassa pidettdvdt tiedot ja
kokouksessa kdydyt keskustelut
eivdt ole ulkopuolisen
kuultavissa tai ndahtdavissa."


mailto:tietosuojavastaava@jarvenpaa.fi
https://luotsi.navisec.fi/jarvenpaa2/

Kokoukseen osallistuminen

«  Allekirjoita tietosuo[jasitoumus ja vakuutus siita, ettd osallistut kokoukseen tilasta, jossa luottamukselliset P Z/lh eenvuor Opyym/lOl‘ ] da
keskustelut eivét ole toisten kuultavissa.
«  Huomaathan, ettd kokouskeskustelut kokonaisuudessaan ovat luottamuksellisia. vies t lt CaS eM n kaut ta

» Kirjaudu kokoukseen osoitteesta https://kokous.tiera.fi/kunta/jarvenpaa
+ ilmoittaudu lasnaolevaksi

« puheenjohtaja vastaa kokouksen asianmukaisesta kulusta ja ohjeistaa menettelysta, jolla
puheenvuorot pyydetdan

suositeltavinta on ohjeistaa puheenvuorot pyydettavaksi CaseM —jdrjestelman kautta, jolloin pyydetyt ja mydnnetyt
puheenvuorot jaavat nakyviin jarjestelmaan kokouksen ajaksi.

* Avaa kokous Teams-linkin kautta

+ Teamsin kautta toteutetaan yhdenvertainen ndké- ja aaniyhteys, mutta sen valityksin ei esimerkiksi
pyydeta puheenvuoroja (chat ei kdyttssa).

» Pida kamera ja kaiutin auki koko kokouksen ajan, mutta avaa mikrofoni vasta saatuasi
puheenvuoron.

+  Kokoukseen osallistujan vastuulla on ilmoittaa heti
+ mikali kokous on tietosuojaan liittyvasta syysta keskeytettéva

*  nako- ja aaniyhteyden mahdollisesta heikentymisesta tai katoamisesta CaseMin puheenvuoro-
kentdssa (tydjarjestyspuheenvuoro) ja puhelimitse kokouksen puheenjohtajalle

+ Kokous on tauolla, kunnes tietosuoja ja yhteydet ovat jélleen kunnossa (muutoin kokousta rasittaa
laillisuusvirhe)
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